                                                                          Приложение №1 к Постановлению

Главы администрации Оекского

муниципального образования

от «24»  июня 2009 г. № 76-п
П Л А Н

работы Совета руководителей при Главе администрации 

Оекского муниципального образования на 2-ое полугодие 2009 года

	«29» июля

1. О работе постоянной комиссии по работе с трудными детьми и неблагополучными семьями  (Председатель постоянной комиссии)


	«26» августа 

1. О ходе подготовки теплоисточников инженерных коммуникаций к работе в зимних условиях (Заведующая отделом по управлению имуществом, ЖКХ, транспортом и связью)

2. О работе Женсовета на территории администрации Оекского муниципального образования (Заместитель главы администрации)

	«23» сентября

1. Об итогах проведения конкурса «Лучшая усадьба-2009» (Заместитель главы администрации)

2. Об итогах работы по организации отдыха, оздоровления и занятости  детей в летний период  (Заместитель главы администрации)

	«28» октября

1. Об организации спортивно-массовой работы на территории администрации за 9 месяцев 2009 года (Инструктор-методист по физической культуре и спорту).
2. О работе участковых уполномоченных милиции  (Участковый уполномоченный милиции)
3. О сборе налогов с физических и юридических лиц в бюджет Оекского муниципального образования (Заведующая отделом по управлению имуществом, ЖКХ, транспортом и связью)

4. Об итогах проведения акции «Каждого ребенка школьного возраста – за парту» (Заместитель главы администрации Оекского МО)

	«25» ноября

1. Об исполнении федерального закона «О воинской обязанности и военной службе (Инспектор по первичному воинскому учету).

2. Об утверждении Положения «Лучший зимний городок-2009»  (Заместитель главы администрации)
	«23» декабря
1. О работе Совета ветеранов на территории администрации Оекского муниципального образования (Председатель Совета ветеранов).




Заместитель главы администрации  Оекского муниципального образования Л.Г. Тигунцева 

Приложение №2

к  Постановлению Главы администрации 
Оёкского муниципального образования

от «24» июня 2009 года № 76-п
Перспективный план работы администрации 
Оёкского муниципального образования на  II полугодие 2009 года
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственный

	1. 
	Проведение планёрных совещаний
	Ежедневно /понедельник-пятница/
	Глава МО

	2. 
	Контроль за поручениями на  планёрных совещаниях                                
	Постоянно
	Заместитель главы МО

	3. 
	Проведение заседаний Совета руководителей                                                    
	Четвертая среда                                                                                  месяца в 14-00
	Глава МО

	4. 
	Контроль по работе с письмами, заявлениями, обращениями, жалобами граждан
	Постоянно
	Заместитель главы МО

	5. 
	Отчет по работе с обращениями граждан (жалобам) внутри администрации                                                                
	Постоянно
	Заместитель главы МО

	6. 
	Отчёт по работе с жалобами в районную администрацию
	До 5-го числа                                                            каждого месяца
	Заместитель главы МО

	7. 
	Контроль за выполнением Распоряжений  и  Постановлений вышестоящих организаций
	Постоянно
	Заместитель главы МО

	8. 
	Контроль за выполнением Распоряжений и Постановлений Главы администрации Оёкского муниципального образования
	Постоянно
	Заместитель главы МО

	9. 
	Работа Административной комиссии
	Второй четверг                                                                                  месяца
	Заместитель главы МО

	10. 
	Заседание Постоянной комиссии по работе с трудными детьми и неблагополучными семьями
	3-я среда каждого                                                                                  месяца в 14-00
	Заместитель главы МО

	11. 
	Заседание женсовета
	2-я среда каждого                                                                                              месяца 16-00
	Председатель                                                                         женсовета

	12. 
	Заседание Совета ветеранов
	3-й вторник                                                                                                        месяца в 11-00 
	Председатель                                                                    Совета  ветеранов

	13. 
	Заседание Думы Оекского МО                                    
	4-я пятница                                                                                   месяца в 14-00
	Глава МО

	14. 
	Публичные слушания
	В течение года
	Заместитель главы МО

	15. 
	Призыв юношей призывного возраста
	октябрь-декабрь
	Инспектора ВУС

	16. 
	Проведение культурно-спортивных мероприятий
	Постоянно 
	Генеральный директор МУ «СКСК»

	17. 
	Проведение собраний  граждан
	В течение года (по отдельному графику)
	Глава МО

	18. 
	Встреча Главы МО с правоохранительными органами
	Каждая среда 

9-00
	Глава МО

	19. 
	Разработка и утверждение местного бюджета
	Июнь- декабрь
	Глава МО                                                                                                                 Начальник                                                                                                                        фин.-экон. отдела

	20. 
	Отчёты об исполнении местного бюджета
	Ежеквартально
	Начальник                                                                                                                        фин.экон.отдела

	21. 
	Кадровая работа
	Постоянно
	Главный специалист администрации

	22. 
	Формирование архивных фондов
	В течение года
	Главный специалист администрации

	23. 
	Подготовка и сдача документов в архив
	Декабрь-февраль
	Главный специалист администрации

	24. 
	Спортивно-культурно массовые мероприятия
	В течение года /по отдельному графику/
	Заместитель главы Генеральный директор МУ «СКСК»

Инструктор-методист по спорту Оекского МО

	25. 
	Прием граждан по личным вопросам
	Понедельник, среда, пятница с 14.30 до 17.00
	Глава МО


Заместитель главы администрации  Оекского муниципального образования Л.Г. Тигунцева 

